COMUNE DI BORGO CHIESE

PROVINCIA DI TRENTO

VERBALE DI DELIBERAZIONE N. 34
DELLA GIUNTA COMUNALE

OGGETTO: |APPROVAZIONE ATTO PROGRAMMATICO DI INDIRIZZO
2022 (BILANCIO DI PREVISIONE FINANZIARIO 2022-2024):
INDIVIDUAZIONE ATTI AMMINISTRATIVI GESTIONALI
DEVOLUTI ALLA COMPETENZA DEI RESPONSABILI DEI
SERVIZI.

L’anno duemilaventidue, addi sette del mese di aprile, alle ore 18.15 si € riunita la
Giunta comunale.

Presenti i signori:
BUTTERINI GIORGIO
SPADA ROBERTO
ZULBERTI ALESSANDRA
FACCINI MICHELE
POLETTI SILVIA

Assenti: ///

Assiste il Segretario comunale signora Conte dott.ssa Rosalba.

Riconosciuto legale il numero degli intervenuti, il signor Butterini dott. Giorgio,
nella sua qualita di Sindaco, assume la presidenza e dichiara aperta la seduta
per la trattazione dell’oggetto suindicato.



OGGETTO: | APPROVAZIONE ATTO PROGRAMMATICO DI INDIRIZZO
2022 (BILANCIO DI PREVISIONE FINANZIARIO 2022-2024):
INDIVIDUAZIONE ATTI AMMINISTRATIVI GESTIONALI
DEVOLUTI ALLA COMPETENZA DEI RESPONSABILI DEI
SERVIZI.

LA GIUNTA COMUNALE

Premesso che:

- con deliberazione n. 4 del 28.02.2022, dichiarata immediatamente
eseguibile, il Consiglio comunale ha approvato il Documento unico di
programmazione (D.U.P.) 2022-2024, il bilancio di previsione 2022-2024, i relativi
allegati e la Nota integrativa in conformita con le disposizioni vigenti.

- il nuovo sistema contabile, disciplinato dal D.Lgs. n. 267 del 2000 e dal
D.Lgs. n. 118/2011 contempla tra gli strumenti di programmazione degli enti locali
il Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.).

- la L.P. 09.12.2015, n. 18, recante “Modificazioni della legge provinciale
di contabilita 1979 e altre disposizioni di adeguamento dell'ordinamento
provinciale e degli enti locali al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118
(Disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di
bilancio delle regioni, degli enti locali e dei loro organismi, a norma degli articoli 1
e 2 della legge 5 maggio 2009, n. 42)”, che, in attuazione dell'articolo 79 dello
Statuto speciale dispone che “gli enti locali e i loro enti e organismi strumentali
applichino le disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi contabili e degli
schemi di bilancio contenute nel Titolo | del decreto legislativo n. 118 del
23.06.2011, nonché i relativi allegati, con il posticipo di un anno dei termini previsti
dal medesimo decreto. Il posticipo di un anno si applica anche ai termini contenuti
nelle disposizioni del decreto legislativo n. 118 del 2011 modificative del decreto
legislativo 18 agosto 200 n. 267 (Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli enti
locali), richiamate da questa legge”.

- la medesima legge ha inoltre individuato gli articoli del D.Igs. 18.08.2000,
n. 267 che trovano applicazione nei confronti degli enti locali della Provincia
autonoma di Trento e stabilito, all’art. 54, che “In relazione alla disciplina contenuta
nel decreto legislativo n. 267 del 2000 non richiamata da questa legge continuano
ad applicarsi le corrispondenti norme dell'ordinamento regionale o provinciale”.

- a decorrere dal 2017, gli enti locali trentini hanno adottato gli schemi di
bilancio previsti dal comma 1 dell’art. 11 del D.Igs. 118/2011 e ss.mm (schemi
armonizzati), che assumono valore a tutti gli effetti giuridici, anche con riguardo
alla funzione autorizzatoria.

Richiamato il disposto dell’art. 169 (Piano esecutivo di gestione) del D.Igs.
267/2000, applicabile agli enti locali della Provincia ai sensi dell’art. 51 della L.P.
n. 18/2015, prevede l'adozione da parte della Giunta comunale, dopo
'approvazione del bilancio di previsione, del piano esecutivo di gestione (PEG)
riferito ai medesimi esercizi considerati nel bilancio, dove sono individuati gli
obiettivi della gestione e gli stessi, unitamente alle dotazioni necessarie, sono
affidati ai responsabili dei servizi (comma 1); il comma 2 del medesimo articolo
definisce I'articolazione del piano esecutivo di gestione; il successivo comma 3
sancisce testualmente che “I'applicazione dei commi 1 e 2 del presente articolo &
facoltativa per gli enti locali con popolazione inferiore a 5.000 abitanti, fermo




restando I'obbligo di rilevare unitariamente i fatti gestionali secondo la struttura del
piano dei conti di cui all’art. 157, comma 1-bis”.

Visto l'art. 11 (Atto programmatico di indirizzo) del regolamento di
contabilita, adottato dal Consiglio comunale con deliberazione n. 13 del
30.04.2019 e successiva variazione con deliberazione del Consiglio comunale n.
17 del 22.06.2020.

Richiamato I'art. 126 del Codice degli enti locali della Regione autonoma
Trentino-Alto Adige di cui alla L.R. 03.05.2018, n. 2 e s.m. che stabilisce:

e al comma 1, riconosce in capo ai dirigenti la gestione finanziaria, tecnica e
amministrativa del Comune, compresa l'adozione degli atti che impegnano
'amministrazione verso [I'esterno, mediante autonomi poteri di spesa, di
organizzazione delle risorse umane, strumentali e di controllo;

e alcomma 2, stabilisce che l'individuazione degli atti che ai sensi del comma 1
sono devoluti alla competenza dei dirigenti & effettuata con deliberazioni della
Giunta comunale;

e al comma 3, prevede che spetta ai dirigenti la direzione delle strutture
organizzative secondo i criteri e le norme dettate dalle leggi, dallo statuto e dai
regolamenti, che si uniformano al principio della distribuzione tra compiti e
responsabilita di indirizzo e controllo, spettanti agli organi elettivi e di gestione
amministrativa, spettanti ai dirigenti;

e al comma 8, precisa che nei comuni privi di figure dirigenziali le disposizioni
contenute nei precedenti commi dello stesso articolo si riferiscono al segretario
comunale ed estende ai comuni privi di dirigenti la possibilita di attribuire alcune
delle funzioni dirigenziali a dipendenti inquadrati in qualifiche funzionali non
inferiori alla sesta.

Vista altresi la deliberazione n. 21 del 20.06.2017 con cui il Consiglio
comunale ha approvato lo Statuto del Comune di Borgo Chiese, istituito con L.R.
24.07.2015, n. 9 mediante la fusione dei Comuni di Brione, Cimego e Condino; lo
Statuto comunale attribuisce al Sindaco e all’organo esecutivo il potere di adottare
atti di natura tecnico-gestionale (artt. 24 e 25), in base a quanto previsto dall’art.
5 del Codice di cui alla L.R. 03.05.2018, n. 2 e s.m..

Ravvisata a questo punto la necessita, tenuto conto delle disposizioni
normative sopra richiamate, di quelle di cui I'art. 11 del regolamento di contabilita
e delle previsioni statutarie, di procedere all’adozione dell’atto programmatico di
indirizzo 2022 (bilancio di previsione finanziario 2022-2024), costituito da una
parte riferita ai compiti, agli obiettivi, al personale e ai mezzi strumentali assegnati
a ciascun responsabile di servizio e da una parte finanziaria, predisposto tenendo
conto della struttura organizzativa dell'ente.

Rilevato che il contenuto finanziario dell’atto programmatico di indirizzo
coincide esattamente con le previsioni del bilancio finanziario 2022-2024 e che gli
obiettivi gestionali sono coerenti con quanto previsto dai documenti di
programmazione economico finanziaria (DUP, bilancio e nota integrativa).

Ritenuto, pertanto, di affidare a ciascun responsabile di servizio gli obiettivi
gestionali e le risorse finanziarie necessarie, cosi come indicate nell'atto di
indirizzo.

Precisato che:

e sulla base delle risorse assegnate con l'atto di indirizzo, compete ai
responsabili dei singoli servizi I'adozione e attuazione dei provvedimenti di
gestione connessi alle fasi dellentrata e della spesa, strumentali al
raggiungimento degli obiettivi assegnati;

e ciascun responsabile di servizio risponde del risultato della sua attivita sotto il
profilo dell'efficacia, dell'efficienza e dell'economicita e, inoltre, delle procedure di



reperimento e di acquisizione dei fattori produttivi, salvo che quest'ultima
responsabilita sia assegnata ad altro servizio.

Valutata I'opportunita di dichiarare la presente deliberazione, per ragioni
d’'urgenza, immediatamente eseguibile ai sensi e per gli effetti dell’art. 183, comma
4, del Codice degli enti locali della Regione autonoma Trentino-Alto Adige di cui
alla L.R. 03.05.2018, n. 2 e s.m..

Acquisiti, ai sensi degli articoli 185 e 187 del Codice degli enti locali della
Regione autonoma Trentino-Alto Adige di cui alla L.R. 03.05.2018, n. 2 e s.m., |l
parere sulla regolarita tecnica del segretario comunale, attestante la regolarita e
la correttezza dell’azione amministrativa e il parere sulla regolarita contabile del
responsabile del servizio finanziario.

Visti:
e laL.P.09.12.2015, n. 18 “Modificazioni della legge provinciale di contabilita
1979 e altre disposizioni di adeguamento dell'ordinamento provinciale e degli enti
locali al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 (Disposizioni in materia di
armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio delle regioni, degli
enti locali e dei loro organismi, a norma degli articoli 1 e 2 della legge 5 maggio
2009, n. 42)";
e ilD.lgs. 18.08.2000, n. 267 (Testo Unico delle leggi sull’ordinamento degli enti
locali);
e ilD.gs. 23.06.2011, n. 118;
e il Codice degli enti locali della Regione autonoma Trentino-Alto Adige di cui
alla L.R. 03.05.2018, n. 2 e s.m..
e |o Statuto comunale;
e il regolamento di contabilita comunale.

Ad unanimita di voti espressi per alzata di mano,

DELIBERA

1. Di approvare, per le ragioni e ai sensi delle disposizioni di cui alla premessa,
I'atto programmatico di indirizzo 2022 (bilancio di previsione finanziario 2022-
2024) allegato alla presente deliberazione quale parte integrante e
sostanziale, articolato in una parte riferita ai compiti, agli obiettivi, al personale
e ai mezzi strumentali assegnati a ciascun responsabile di servizio e in una
parte finanziaria.

2. Di riconoscere che l'assegnazione dei compiti gestionali del Comune
individuati nell'atto programmatico di indirizzo costituisce individuazione degli
atti devoluti alla competenza dei funzionari responsabili di servizio ai sensi
dell'art. 126, comma 2, del Codice degli enti locali della Regione autonoma
Trentino-Alto Adige di cui alla L.R. 03.05.2018, n. 2 e s.m..

3. Di attribuire, sulla base della ripartizione dei compiti assegnati nell'atto di
indirizzo programmatico 2022-2024, ai servizi e agli uffici, ai rispettivi
responsabili, cui compete il conseguimento complessivo degli obiettivi indicati,
i poteri di spesa assegnati, con l'indicazione dell'utilizzo efficiente ed efficace
dei fondi utilizzabili, nonché la responsabilita di tipo finanziario, nonché di
gestione dei residui impegnati ed accertati negli esercizi finanziari precedenti.

4. Di stabilire che ai responsabili di servizio spetta I'adozione delle
determinazioni a contrarre, l'adozione e ['attuazione dei provvedimenti
connessi alle fasi della spesa, quali I'impegno e la liquidazione sulla base dei
rispettivi stanziamenti, compresi tutti gli altri atti gestionali nel rispetto delle
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competenze previste dalle norme del Codice di cui alla L.R. 03.05.2018, n. 2
e s.m. e dallo Statuto comunale, fatta eccezione per quelli che I'atto di indirizzo
riserva alla competenza della Giunta comunale.

Di dare atto che, in caso di conflitti tra i responsabili dei servizi o tra i
responsabili e la Giunta in ordine alla competenza all'adozione di specifici atti
o provvedimenti, decide la Giunta medesima con propria deliberazione.

Di stabilire che, nel caso di approvazione del bilancio di previsione 2023-2025
in un momento successivo all’inizio dell’esercizio finanziario, al fine di
legittimare gli atti di gestione da porre in essere sin dall'inizio dell’esercizio e
fino alladozione del nuovo atto di indirizzo, varra quanto previsto dall’atto
programmatico di cui al presente provvedimento, per 'annualita di riferimento.
Di dare comunicazione del presente atto ai responsabili di servizio.

Di dichiarare la presente deliberazione, con voti unanimi espressi per alzata
di mano, immediatamente eseguibile ai sensi e per gli effetti dell’art. 183,
comma 4, del Codice degli enti locali della Regione autonoma Trentino-Alto
Adige di cui alla L.R. 03.05.2018, n. 2 e s.m., disponendone la pubblicazione
all'albo telematico comunale entro cinque giorni dalla sua adozione, a pena di
decadenza e per dieci giorni consecutivi.

Di dare evidenza, ai sensi dell’art. 4 della L.P. 30.11.1992, n. 23, che avverso
la presente deliberazione sono ammessi:

- opposizione alla Giunta comunale, durante il periodo di pubblicazione, ai
sensi dellart. 183, comma 5, del Codice degli enti locali della Regione
autonoma Trentino-Alto Adige di cui alla L.R. 03.05.2018, n. 2 e s.m,;

- ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 giorni, ai
sensi dell’art. 8 del D.P.R. 24.11.1971, n. 1199;

- ricorso giurisdizionale al Tribunale di Giustizia Amministrativa di Trento
entro 60 giorni, ai sensi degli artt. 5, 13 e 29 del D.Igs. 02.07.2010, n. 104.



Data lettura del presente verbale, viene approvato e sottoscritto digitalmente.

IL SINDACO
Butterini dott. Giorgio

IL SEGRETARIO COMUNALE
Conte dott.ssa Rosalba
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COMUNE DI BORGO CHIESE

ATTO PROGRAMMATICO DI INDIRIZZO

PER LA GESTIONE DEL BILANCIO FINANZIARIO
2022-2024

ESERCIZIO 2022

INDIVIDUAZIONE DEGLI ATTI AMMINISTRATIVI GESTIONALI
DEVOLUTI ALLA COMPETENZA DEI RESPONSABILI DEI
SERVIZI
E DEGLI OBIETTIVI GESTIONALI.

Approvato dalla Giunta comunale con deliberazione n. 34 del 07.04.2022

Il Segretario Comunale
Conte dott.ssa Rosalba
(firmato digitalmente)



PREMESSE GENERALI

Il presente atto programmatico di indirizzo & lo strumento di raccordo che permette di declinare in

maggior dettaglio la programmazione operativa contenuta nell'apposita Sezione del Documento

Unico di Programmazione (DUP); il presente atto programmatico, come individuato dall'art. 11 del

vigente regolamento di contabilitd comunale, ha contenuto finanziario coincidente con le previsioni

finanziarie del bilancio di previsione 2022-2024, nonché con gli obiettivi di gestione coerenti con le

previsioni riportate nel DUP.

L’atto programmatico in oggetto, riferito alla gestione finanziaria del bilancio 2022/2024 & stato

predisposto secondo la struttura organizzativa del Comune di Borgo Chiese, delineata dapprima dal

Decreto n. 3 del 19.01.2016 del Commissario straordinario e successivamente modificata con

deliberazioni del Consiglio comunale n. 41 del 27.12.2018, n. 14 del 30.04.2019 e di seguito, con

deliberazione n. 21 del 27.02.2020 della Giunta comunale con cui si & effettuata, nel rispetto della

dotazione organica complessiva, la ricognizione e I'articolazione della struttura organizzativa e del

nuovo organigramma comunale, suddiviso in 6 servizi, articolata come di seguito, come unita

operative costituite sulla base dei servizi erogati e delle competenze assegnate:

Servizio segreteria e affari generali,

Servizio demografico, elettorale, statistica, commercio;

Servizio finanziario, personale, I. VA

Servizio tributi,

Servizio tecnico;

 Servizio biblioteca e attivita culturali.

per un numero complessivo previsto (in servizio effettivo e posti vacanti) di 22 dipendenti (n. 19

amministrativi, di cui n. 1 unita personale appartenente alla quota d'obbligo legge 68/1999, n. 3

operai).

L'atto programmatico di indirizzo individua per ogni servizio:

- un Responsabile, cui & attribuita la responsabilita del servizio,

- le competenze generali con la sintetica descrizione dell’attivita dell'ufficio;

- le competenze e il personale assegnato;

- le dotazioni finanziarie assegnate al Responsabile per il raggiungimento degli obiettivi, qualora
gli stessi comportino spesa.

| Responsabili dei servizi esercitano autonomi poteri di spesa € di organizzazione delle risorse

umane, finanziarie e strumentali a loro assegnate, svolgono inoltre attivita di gestione che consiste

nello svolgimento di servizi e di attivita amministrative, tecniche, finanziarie e strumentali del

Comune mediante 'adozione di atti e provvedimenti amministrativi, nonché di ogni atto gestionale

per le materie di propria competenza, compresa I'adozione di atti che impegnano I’Amministrazione

verso I'esterno, non ricompresi espressamente dalla legge fra le funzioni di indirizzo e controllo

politico-amministrativo degli organi di governo.,

La scheda di ciascun servizio descrive i contenuti degli obiettivi, le azioni e gli interventi nonché gli

adempimenti necessari per il raggiungimento della conclusione del procedimento (acquisizione

DURC, CUP, CIG, rendicontazione, SICOPAT, ANAC, ecc.).

In sede di approvazione del presente atto di indirizzo sono evidenziati alcuni indirizzi generali di
gestione ai quali i Responsabili dei servizi dovranno partecipare nellespletamento dell'attivita loro
demandata:

- collaborazione per il monitoraggio del piano anticorruzione,

- partecipazione, per gli obiettivi di trasparenza nel triennio 2022-2024, al popolamento del sito web
istituzionale mediante monitoraggio € trasmissione con tempestivita della documentazione da
pubblicare sul sito medesimo, per il caricamento dei dati, dei cui contenuti e del rispetto delle
scadenze di aggiornamento fissate dalla normativa vigente, sono responsabili.

Aj sensi dell'art. 5, comma 2, del Codice degli enti locali della Regione autonoma Trentino-Alto Adige
di cui alla L.R. 03.05.2018, n. 2, sonoin ogni caso riservate al Sindaco le funzioni di natura gestionale
ad esso attribuite dalla vigente legislazione, con facolta dello stesso di delegarle agli Assessori, ai
dirigenti o ai responsabili dei servizi: I'atto programmatico individua altresi le competenze gestionali
della Giunta comunale, anche in funzione della definizione puntuale degli obiettivi assegnati ai
responsabili.

oo R ON



SERVIZIO SEGRETERIA E AFFARI GENERALI
Responsabile: Conte dott.ssa Rosalba - Segretario comunale
COMPETENZE GENERALI

Rientrano nei compiti del Segretario comunale tutte le attivita che la legge, lo statuto, i regolamenti
e gli atti di organizzazione le attribuiscono, in particolare provvede all'espletamento dei compiti
necessari per garantire il funzionamento degli organi comunali: della Giunta comunale e del
Consiglio comunale, fornendo attivita di supporto al Sindaco, ai singoli Assessori e ai Consiglieri al
fine di consentire il pieno esercizio del mandato istituzionale ed il supporto tecnico, operativo e
gestionale per le attivita deliberative degli stessi.

Fornisce inoltre supporto ai Responsabili dei servizi per I'adozione degli atti gestionali di loro
competenza e, se necessario, coadiuva I'adozione di strumenti e modalita organizzative e operative
innovative volte al miglioramento e all’efficientamento dell'azione amministrativa dell’ente.

Al Segretario comunale spetta la gestione del personale, con funzione di direzione, sintesi e
raccordo della struttura burocratica con gli organi di governo.

Nella gestione del personale adotta tutti gli atti relativi, compresa la sottoscrizione del contratto
individuale di lavoro, 'autorizzazione al lavoro straordinario, I'autorizzazione a effettuare missioni e
trasferte, I'autorizzazione all’uso dell'automezzo privato per ragioni di servizio, I'autorizzazione a
partecipare ai corsi di aggiornamento e formazione, l'autorizzazione a svolgere incarichi esterni,
sulla scorta delle vigenti disposizioni di legge, regolamentari o di contratto; adotta i provvedimenti di
impegno e liquidazione delle indennita e dei trattamenti accessori previsti dai contratti collettivi.
Assume iniziative volte a migliorare e razionalizzare i processi di lavoro, coordina e supporta le
strutture organizzative e sovrintende all’attivita dei servizi.

Si occupa dell'organizzazione e del fabbisogno del personale; fornisce assistenza nei rapporti con
le organizzazioni sindacali in particolare per vertenze e trattative; conduce le trattative nella
contrattazione decentrata salva diversa previsione degli accordi collettivi di comparto. Gestisce, sulla
base delle indicazioni della Giunta, la programmazione dei concorsi e delle selezioni, delle
progressioni e, in generale, delle assunzioni del personale. Provvede all'assunzione del personale
temporaneo ed ¢ altresi competente a concedere la proroga del rapporto di lavoro temporaneo.
Promuove, avvalendosi della collaborazione degli uffici e della consulenza di ditte specializzate, lo
sviluppo dell'informatizzazione e I'adozione di misura di sicurezza nel trattamento dei dati personali
in base al D. Lgs. 196/2003 e alle direttive del Regolamento europeo 679/2016.

E responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza del Comune di Borgo Chiese,
redige il Piano anticorruzione e gli aggiornamenti annuali, curandone ['attuazione. Nelle materie
attribuite alla sua competenza attua il sistema di misure, procedure e controlli previsti nel Piano
triennale di prevenzione della corruzione e della trasparenza, che attraverso la mappatura dei rischi,
individua le azioni da porre in essere per prevenire situazioni lesive per la trasparenza e l'integrita
delle azioni e dei comportamenti.

Rimane di competenza del Sindaco la nomina dei responsabili degli uffici e dei servizi e I'attribuzione
degli incarichi direttivi esterni (articolo 132 Codice di cui alla L.R. 03.05.2018 e s.m.) e di
collaborazione esterna (articolo 133 Codice di cui alla L.R. 03.05.2018 e s.m.); spetta al Sindaco
inoltre stabilire I'articolazione dell'orario di servizio, nonché l'orario di apertura al pubblico.

L'attivita del servizio, espletata in conformita alle previsioni normative, & svolta con il supporto del
personale assegnato al servizio, assicura l'attivita di protocollo e l'archivio: & responsabile del
sistema documentale e della conservazione sostituiva dei documenti informatici. Le attivita materiali
di protocollo sono attribuite al personale assegnato per queste specifiche competenze, con I'utilizzo
del sistema informatizzato P|.Tre, mediante il quale si procede allo smistamento della posta ai diversi
uffici competenti.

Raccoglie e istruisce la documentazione necessaria per la concessione dei contributi alle
associazioni comunali; provvede, con esclusione degli incarichi attribuiti al servizio finanziario, alla
gestione e coordinamento del personale della scuola provinciale dell'infanzia di Cimego, oltre che
alla fornitura del materiale didattico richiesto dal personale insegnante ed autorizzato dal Circolo di
Coordinamento, e per gli acquisti di natura straordinaria per il funzionamento della scuola medesima.
Approva i riparti di spesa riferiti agli oneri gestionali delle scuole elementari e medie di altri Comuni
in esecuzione delle relative convenzioni; provvede altresi all'approvazione del riparto del "Piano
giovani di zona” allapprovazione del riparto della spesa trasmesso dallEnte capofila e alla
liquidazione della quota di competenza a carico del Comune.



Affida gli incarichi per lacquisto di macchine, attrezzature, apparecchi, strumenti software €
hardware, mobili destinati all'ufficio segreteria e alla scuola dell'infanzia di Cimego; procede inoltre
allacquisto dei beni suddetti qualora la fornitura delle attrezzature interessi piu  servizi
contemporaneamente;

Conferisce incarichi di consulenze e collaborazioni esterne nelle materie riservate al servizio di
segreteria e affari generali, salvo i casi in cui la giunta decida di avocare a sé la competenza; attua
i controlli successivi di regolarita amministrativa per quanto previsto dal Regolamento comunale sui
controlli interni.

La valutazione annuale del Segretario e la conseguente assegnazione della retribuzione di risultato
sono di competenza della giunta comunale; la scheda di valutazione é firmata dal Sindaco. E di
competenza del Sindaco I'autorizzazione all'effettuazione di missioni e trasferte da parte del

Segretario.
La gestione degli stipendi, la gestione economica dei trattamenti accessori riconosciuti al personale

dipendente e della retribuzione di risultato di Segretario & effettuata per il tramite del servizio
finanziario.

Cura listruttoria per le pratiche inerenti eventuali convenzioni, da stipularsi previa delibera
dell’organo competente, tra il Comune e la societa E.S.Co. BIM e Comuni del Chiese s.p.a., societa
in house partecipata dal Comune, per Iaffidamento a detta societa, dell'autoproduzione di beni e
funzioni strumentali (gestione di servizi, realizzazione di opere € lavori pubblici e qualsiasi altra
attivita contemplata nell'oggetto sociale); la competenza alla stipula di dette convenzioni é del
Sindaco, ai sensi dell'art. 25, comma 7, lettera c) dello statuto comunale.

E altresi riservata alla competenza del Sindaco la rappresentanza del Comune nella promozione,
conclusione e attuazione degli accordi di programma, nonché la relativa stipula.

Si occupa inoltre delle procedure inerenti la vendita del legname, da attivare previa specifica
indicazione della giunta o dell'assessore competente in ordine all'opportunita di dar corso ad esse e
ai lotti da porre di volta in volta in vendita.

Rimane in capo al Sindaco o all'assessore competente I'assegnazione delle c.d. “parti” di legna, la
cui procedura viene curata in collaborazione con il custode forestale secondo le leggi, le
consuetudini e criteri di equita.

E competenza della giunta comunale deliberare in ordine agli acquisti, alle alienazioni e alle permute
immobiliari nei casi in cui detta competenza non debba ricondursi in capo al Consiglio comunale in
base al disposto di cui all'art. 49, comma 3, lettera ) del Codice di cui alla L.R. 03. 05.2018, n. 2 e
s.m.; & inoltre competente quando si tratti di comodato, concessione in uso, affitto, locazione di beni
immobili.

La giunta comunale & inoltre competente a deliberare in ordine all'apposizione, estinzione,
sospensione 0 variazione del vincolo di uso civico, nel rispetto della vigente normativa provinciale
(L.P. 14.06.2005, n. 6, recante “Nuova disciplina dell'amministrazione dei beni di uso civico”).

Rimane di competenza della giunta promuovere o resistere alle liti avanti l'autorita giudiziaria e,
pertanto, I'autorizzazione alla costituzione in giudizio, la decisione in merito all'abbandono della
causa come pure ogni decisione circa eventuali conciliazioni, accordi transattivi e bonari, nonché la
nomina dei difensori. E di competenza della giunta il rimborso delle spese giudiziarie, legali e peritali
in favore del personale e degli amministratori comunali.

Rimane altresi di competenza della giunta comunale la concessione di contributi, finanziamenti,
sovvenzioni, sussidi, ausili finanziari a enti pubblici, enti privati, associazioni, fondazioni, comitati,
organizzazioni non riconosciute e altre istituzioni secondo le previsioni del regolamento comunale
per la concessione di finanziamenti e benefici economici.

E’ inoltre riservata alla competenza della giunta comunale I'approvazione delle convenzioni relative
alla messa a disposizione di Javoratori/lavoratrici appartenenti ai comparti di attivita previsti dalla L.P.
32/90 e s.m., come pure l'affidamento della gestione del progetto c.d. “Giramondo”, dei grest e delle
attivita di animazione estiva, con rassunzione dei conseguenti impegni di spesa; analogamente
compete alla giunta comunale approvare la convenzione per Iattivazione dei corsi dell'Universita
della terza eta e del tempo disponibile,

Nei settori a lui riservati, il Segretario svolge le funzioni di responsabile unico del procedimento
(RUP). Nelle materie rimesse alla competenza del Segretario, la stipulazione del contratto di norma
ha luogo in forma di scrittura privata mediante scambio di corrispondenza secondo gli usi
commerciali e ad essa provvede lui stesso; nel caso in cui sia richiesta o si opti per la forma pubblica
amministrativa (atto pubblico) o per la scrittura privata in modalita diversa dallo scambio di



corrispondenza, alla relativa sottoscrizione provvede il Sindaco; I'atto & firmato digitalmente nei casi
in cui la modalita elettronica & prescritta a pena di nullita.

Assume la qualifica di datore di lavoro e adotta i provvedimenti in ordine agli incarichi di medico
competente e di responsabile del servizio di prevenzione e protezione, in base alla normativa vigente
in materia di salute e di sicurezza nei luoghi di lavoro di cui al D.Lgs. 09.04.2008, n. 81 e ss.mm.;
per le attivita inerenti il cantiere comunale, la qualifica di datore di lavoro & affidata al responsabile
del servizio tecnico.

Provvede al caricamento e aggiornamento sul sistema informativo dell'Osservatorio dei contratti
della Provincia autonoma di Trento (SICOPAT) delle informazioni relative ai contratti nelle materie
di sua competenza, in adempimento degli obblighi di trasparenza imposti dalla legge 190/2012.

OBIETTIVI

Si rinvia alla scheda di valutazione dei risultati del Segretario comunale prevista dall'art. 23
dell’'accordo stralcio per il rinnovo del contratto collettivo provinciale di lavoro 2016/2018, biennio
economico 2016-2017, per I'area della dirigenza e segretari comunali del Comparto Autonomie
locali, sottoscritto il 29.12.2016, compilata e firmata dal Sindaco e da questi consegnata al Segretario
ai sensi del citato articolo, dove sono indicati gli obiettivi a lui assegnati per 'anno di competenza,
nonche determinati i parametri e i punteggi in base ai quali sara valutato il grado del loro
raggiungimento.

MEZZI STRUMENTALI

n. 5 personal computer, n. 4 stampanti, n. 2 scanner, n. 2 etichettatrici, n. 1 fotocopiatore
multifunzione (utilizzo congiunto tra i servizi), n. 1 fax (utilizzo congiunto tra i servizi), n. 1
distruggidocumenti, n. 5 calcolatrici.

PERSONALE ASSEGNATO:

- 1 Segretario comunale 3" classe;

- 1 collaboratore amministrativo, categoria C, livello evoluto, a tempo indeterminato, part-time a
24 ore, appartenente alla categoria ex legge 12.03.1999, n. 68;

- 2 assistenti amministrativi, categoria C, livello base, a tempo indeterminato, di cui 1 a 36 ore
settimanali e 1 part-time a 28 ore settimanali;

- 1 coadiutore amministrativo, categoria B, livello evoluto a tempo indeterminato, a 36 ore
settimanali;

Personale assegnato presso la scuola provinciale dell'infanzia di Cimego:

- 1 cuoca, categoria B, livello evoluto, a tempo indeterminato, a 36 ore settimanali;

- 1 operatore d'appoggio, personale extra organico, categoria A, a tempo indeterminato, part-time
a 14 ore settimanali (I'orario & soggetto a variazioni, ad inizio anno scolastico il Servizio Istruzione
della PAT procede all'assegnazione ulteriore di ore sulla base delle modalita di svolgimento del
servizio)



SERVIZIO DEMOGRAFICO, ELETTORALE, STATISTICA E COMMERCIO

Responsabile del servizio: Scuderi Erica - Collaboratore amministrativo, categoria C, livello evoluto
COMPETENZE GENERALI

Al Responsabile del Servizio demografico spetta |a responsabilita di gestione dei servizi anagrafe,
stato civile, leva, elettorale, statistica, commercio e pubblici esercizi: competono inoltre le funzioni
che le leggi, lo statuto, i regolamenti e gli atti di organizzazione attribuiscono, compresa I'adozione
degli atti e provvedimenti di competenza che impegnano I'Amministrazione verso I'esterno, funzioni
che svolge con la collaborazione del personale assegnato.

Ordina le spese minute di competenza del proprio servizio nel rispetto del regolamento di contabilita
e le liquida attestandone la regolare esecuzione della prestazione.

Ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 del nuovo regolamento europeo 2016/179,
& responsabile del trattamento dei dati personali relativi alle materie dei settori di sua competenza.
Cura la tenuta dei registri degli atti di stato civile (nascita, matrimonio, cittadinanza e morte, unioni
civili) secondo i dettami del Regolamento dello Stato Civile (D.P.R. 03.11.2000, n. 396).

In particolare il responsabile del servizio, con la collaborazione del personale assegnato, provvede:
- alla tenuta e all'aggiornamento dell’anagrafe della popolazione residente, allanagrafe dei
residenti all'estero e all'anagrafe dei pensionati; al servizio di certificazione & attestazione nelle
materie anzidette ed alla cura di ogni altro atto previsto in materia; alla elaborazione della statistica
dinamica demografica periodica;

. alla cura degli atti di stato civile in tutte le loro fasi, alla tenuta dei relativi registri ed ai servizi
connessi di carattere certificativo, alla cura dei rapporti con i Consolati d’ltalia all'estero;

- alla regolare tenuta delle liste e dello schedario elettorale: alla gestione delle procedure ed
operazioni elettorali in tutte le fasi, nonché dei rapporti con |a Commissione Elettorale Circondariale,
con il Commissario del Governo, con la Procura della Repubblica € con la Regione; alla raccolta di
firme per referendum, elezioni e petizioni popolari; alla gestione delle elezioni e dei referendum;

. alla tenuta ed aggiornamento dell'albo dei giudici popolari, dell'albo degli scrutatori di seggio
elettorale, nonché alle proposte di aggiornamento dell'albo dei presidenti di seggio elettorale;

_ gl rilascio delle carte di identita su delega del Sindaco, alle pratiche per il rilascio dei passaporti
e per I'espatrio dei minori;

- alla cura e coordinamento delle operazioni di rilevazione delle indagini statistiche periodiche e dei
censimenti, comprese le successive operazioni di revisione dell'anagrafe con il sistema SIREA,;

- alla predisposizione dei vari atti in materia di polizia mortuaria;

- agli adempimenti in materia di toponomastica e numerazione civica;

- alla cura degli adempimenti in materia di leva militare e dei rapporti con gli altri organi in materia;
- alla cura degli adempimenti riferibili ai poteri del Sindaco in qualita di Ufficiale di Governo nelle
materie elettorali, di anagrafe, stato civile, statistica e leva militare, predisponendo i relativi atti;

- alla verifica anagrafica dei requisiti di residenza € soggiorno dei beneficiari del Reddito di
Cittadinanza attraverso la piattaforma GEPI (Gestione dei Patti per I'Inclusione),

- alla gestione documentale informatica di competenza in PLTre; alla pubblicazione degli atti e
provvedimenti amministrativi di competenza del servizio, all'albo informatico comunale e alla
sottoscrizione delle relate di pubblicazione;

- alla cura degli adempimenti per atti di alienazione e costituzione di diritti reali di garanzia di beni
mobili registrati di cui all'art. 7 del D.L. 04.07.2008, n. 223;

. alrilascio di attestazioni, certificazioni, comunicazioni, autenticazioni ed ogni altro atto costituente
manifestazione di giudizio e di conoscenza,

- & responsabile di tutte le procedure inerenti |a materia del commercio, dei pubblici esercizi, delle
attivita ricettive ed extra-ricettive in genere nonché quelle relative allesercizio delle diverse attivita
artigianali di servizio e vendita di prodotti agricoli. E' responsabile dello Sportello Unico delle Attivita
Produttive (SUAP);

_ alla cura degli adempimenti per lo svolgimento e gestione delle fiere, feste, sagre, mercati;

- & responsabile delle procedure relative all'esercizio della vendita di giornali e riviste, alle attivita
di acconciatore ed estetista, alle attivita di autonoleggio con conducente;

- rilascia i permessi di raccolta funghi;

- predisposizione di ordinanze sindacali relative a materie di competenza dell'ufficio & provvede
alla notificazione degli atti;



Il responsabile del servizio demografico assegna gli incarichi per consulenze e collaborazioni
esterne nelle materie a lui riservate, salvo che per i casi in cui la giunta decida di volta in volta di
avocare a sé la competenza.

Nei limiti dei rispettivi stanziamenti e con il rispetto dei criteri e delle disposizioni in materia di
approvvigionamento di beni e servizi provvede, mediante I'assunzione di provvedimenti, alle spese
di funzionamento dell'ufficio, quali acquisto, fornitura ed installazione di attrezzature software riferiti
al servizio di cui & responsabile, in qualita di punto ordinante.

Gestisce le procedure per le forniture di beni e servizi e per le prestazioni indispensabili per
assicurare il regolare svolgimento delle mansioni proprie dell'ufficio; provvede al caricamento e
aggiornamento sul sistema informativo dell'Osservatorio dei contratti della Provincia autonoma di
Trento (SICOPAT) delle informazioni relative ai contratti di competenza del servizio, in adempimento
degli obblighi di trasparenza imposti dalla legge 190/2012.

Nelle materie attribuite alla sua competenza predispone le proposte di deliberazione da sottoporre
agli organi competenti ed esprime il parere di regolarita tecnico-amministrativa; adotta altresi le
determinazioni di impegno di spesa e conseguenti liquidazioni secondo quanto previsto dai
regolamenti e/o dall'atto di indirizzo ne limiti del budget assegnato, conferendo incarichi e/o
affidamenti mediante scambio di corrispondenza secondo I'uso commerciale, ovvero mediante
sottoscrizione di formulari o moduli proposti dalla controparte.

Nei settori di competenza, svolge le funzioni di responsabile unico del procedimento (RUP) ed &
responsabile di tutti gli adempimenti previsti in materia di tracciabilita dei flussi finanziari dalla legge
13.08.2010, n. 136 e successive modificazioni ed integrazioni.

Nel caso di assenza o impedimento, come pure nel caso di atti ai quali risulti interessato ai sensi
dell'art. 65 del Codice di cui alla L.R. 03.05.2018, n. 2 e s.m., il responsabile del servizio demografico
e sostituito dalla dipendente inquadrata nella figura professionale di assistente amministrativo.

OBIETTIVI

Gli obiettivi sono rappresentati dall’assolvimento dei compiti assegnati al servizio sopra elencati, nel
puntuale rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge, delle indicazioni impartite dal
Sindaco, dalla giunta comunale anche tramite gli Assessori competenti e dal Segretario comunale,
dei tempi fissati nei regolamenti comunali e/o in norme regolamentari generali o di legge.

La verifica del grado di raggiungimento degli obiettivi ha luogo secondo le modalita e sulla base di
quanto previsto in materia dagli accordi provinciali riferiti al personale del Comparto Autonomie locali
— area non dirigenziale.

PERSONALE ASSEGNATO:

- 1 Collaboratore amministrativo, categoria C, livello evoluto, a tempo indeterminato, Responsabile
del servizio a 36 ore settimanali;

- 1 assistente amministrativo, categoria C, livello base a tempo indeterminato, a 36 ore settimanali;
- 1 coadiutore amministrativo, categoria B, livello evoluto, a tempo indeterminato, part-time a 20 ore
settimanali.

MEZZI STRUMENTALI
n. 3 Persona Computer, n. 4 stampanti, n. 1 scanner, n. 1 fotocopiatore multifunzione (utilizzo
congiunto tra piu servizi), n. 1 distruggidocumenti, n. 1 calcolatrice.



SERVIZIO FINANZIARIO, PERSONALE, LLV.A.

Responsabile: Floriani Erika - Collaboratore contabile/C evoluto

COMPETENZE GENERALI

Al responsabile del servizio finanziario spetta la direzione del personale assegnato all'ufficio,
compresa la ripartizione dei compiti e l'ndividuazione dei responsabili dei procedimenti, nonche
I'adozione dei provvedimenti che gli atti di organizzazione dei servizi, gli accordi sindacali e altri
regolamenti riconducono alla sua competenza.

Rientrano nei compiti dell'ufficio tutte le attivita che le leggi, lo statuto, i regolamenti e gli atti di
organizzazione attribuiscono al settore finanziario e contabile.

Ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003 n. 196 e del Regolamento europeo 2016/679 €
responsabile del trattamento dei dati personali relativi alle materie dei settori di sua competenza.

Compete al servizio finanziario curare la gestione economico finanziaria del comune, provvedendo
ad elaborare tempestivamente, in modo da consentirne l'adozione entro i termini prescritti, |
documenti contabili.

In particolare, sono di competenza del Responsabile del servizio le seguenti attivita:

- predisposizione, secondo le indicazioni fornite dalla giunta, e le proposte dei responsabili dei
servizi, del Documento Unico di Programmazione (DUP), del bilancio di previsione annuale e
pluriennale e relativi allegati, nota integrativa al bilancio e tutti i documenti previsti dalle disposizioni
in materia compresa la verifica dellattendibilita delle previsioni di entrata e della compatibilita delle
previsioni di spesa; collabora nella predisposizione del PEG o di atti programmatici di indirizzo;

- predisposizione delle proposte di variazione delle previsioni di bilancio e del DUP;

- predisposizione del rendiconto della gestione, relazione illustrativa e allegati;

- provvedere alla parificazione del conto del tesoriere € dei conti degli agenti contabili;

- verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese;

- registrazione degli impegni di spesa, degli accertamenti di entrata e degli ordinativi di incasso e
di pagamento;

- tenuta dei registri e delle scritture contabili;

_ controllo sugli equilibri finanziari di bilancio;

- organizzazione gestione del controllo di gestione;

_ tenuta ed aggiornamento periodico dellinventario (beni mobili ed immobili).

_ cura i rapporti con la Corte dei Conti, con il servizio provinciale di finanza locale e con il Tesoriere;
- cura l'aggiornamento dei dati BDAP, SICOPAT per quanto di competenza;

- cura la trasmissione di tutti i dati aventi rilevanza economica al Ministero del’Economia e delle
Finanze ed al Dipartimento della Funzione pubblica, la trasmissione dei dati delle partecipate con
linserimento dei dati sulle varie piattaforme;

- assume la funzione di responsabile di procedimento nelle gare telematiche sulle piattaforme
CONSIP/MERCURIO e del sistema CIG/CUP e per le competenze assegnate, per le adesioni alle
convenzioni Consip e Mepat;

- provvede alla riscossione periodica dei canoni di locazione e di affitto di beni e aziende comunali
e ne cura l'aggiornamento ISTAT,

- predispone e liquida le spese per consultazioni elettorali e referendarie, con relativo rendiconto;
- predispone al riparto e alla liquidazione dei diritti di segreteria con relativo rendiconto;

- corrisponde le indennita di carica e liquida i gettoni di presenza ai componenti degli organi
collegiali e ai componenti delle commissioni comunali;

- provvede al rimborso ai datori di lavoro degli oneri relativi agli amministratori comunali in
aspettativa o che usufruiscono dei permessi per I'espletamento del mandato politico.

- provvede alla liquidazione del trattamento di missione e rimborso spese di viaggio sulla base
della disciplina vigente. Rimane di competenza del sindaco l'autorizzazione all’'effettuazione delle
missioni degli amministratori, ivi comprese quelle fuori del territorio regionale o all’'estero.

- provvede agli adempimenti per la nomina del Revisore dei conti e liquida il relativo compenso;

- provvede alla liquidazione dei contributi deliberati dalla Giunta com unale secondo quanto previsto
dal regolamento per la concessione di finanziamenti e benefici economici.

- provvede al pagamento dei premi relativi ai contratti di assicurazione e alle tasse di circolazione
dei mezzi comunali;

- provvede all'affidamento delle forniture dei beni (materiale di cancelleria, di rapido consumo,
stampati e quant'altro), dei servizi e in ordine alle prestazioni (manutenzione software, servizi di
assistenza, abbonamenti, ecc.) necessarie per assicurare il normale funzionamento e lo svolgimento



delle mansioni proprie dei vari uffici, esclusi i casi riservati alla competenza di altri servizi:

- esprime il parere di regolarita contabile sulle proposte di deliberazione e segnala per iscritto i fatti
e le situazioni che possono pregiudicare gli equilibri di bilancio.

- appone il visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria sui provvedimenti di
impegno di spesa;

Con I'espressione del parere e I'apposizione del visto di regolarita contabile, certifica la salvaguardia
degli equilibri finanziari, nonché i vincoli di spesa in materia di finanza locale, derivanti dal Protocollo
d'intesa, dal Patto di stabilitd e da norme provinciali o nazionali; in caso di assenza, incompatibilita
o impedimento, il parere e il visto vengono rilasciati dal personale (2 assistenti contabili) assegnato
al servizio;

- provvede alla gestione dei contratti per la fornitura di energia elettrica, acqua, gas e servizi
telefonici ed alla gestione e liquidazione delle relative spese;

Svolge le funzioni di economo comunale e agente contabile per cui provvede al pagamento delle
spese e alla riscossione delle entrate nel rispetto del regolamento di contabilita.

Fornisce consulenza agli altri uffici comunali in materia contabile.

Cura gli adempimenti fiscali e nel campo dell'l.V.A., provvedendo direttamente o, mediante incarico
a terzi, alla raccolta, alla registrazione, alla elaborazione dei dati necessari per la compilazione delle
denunce e degli atti connessi, alla tenuta dei registri secondo le modalita prescritte, alla liquidazione
di imposte e tasse a carico dell'ente alle scadenze previste.

Attribuisce gli incarichi per consulenze e collaborazioni esterne nelle materie riservate al servizio,
salvo che per i casi in cui la Giunta decida di volta in volta di avocare a sé la competenza.

In materia di personale:

- corrisponde il trattamento economico del personale dipendente, al pagamento degli stipendi e dei
trattamenti accessori, ai relativi adempimenti contributivi e fiscali; provvede alla registrazione
dell'orario di lavoro, delle ferie, delle malattie e dei recuperi del personale dipendente;

- procede al rimborso delle spese di viaggio e di soggiorno a favore del personale dipendente:

- dispone in ordine alla liquidazione delle ferie non godute dal personale nei casi in cui & ammessa;
- predispone gli atti relativi al pensionamento e al trattamento di fine rapporto e cura la gestione di
tutti i relativi adempimenti; &€ competente ad istruire e disporre la liquidazione del trattamento di fine
rapporto a favore del personale a tempo determinato nei casi in cui sia dovuto;

- richiede il rimborso degli oneri relativi al personale dipendente che usufruisce di aspettative o di
permessi, cura i riparti delle spese relative al personale in convenzione con altri Enti;

- cura i rapporti con i terzi incaricati del servizio di gestione delle paghe.

E di competenza della giunta comunale la concessione al personale dipendente dell’anticipazione
sul trattamento di fine rapporto; il responsabile del servizio finanziario istruisce la pratica e
predispone la proposta di deliberazione.

Gestisce e liquida le spese relative alla compartecipazione del comune a forme associative o di
gestione associata o dipendenti da convenzioni (Consorzio comuni trentini, Consorzio turistico,
Centro Studi Judicaria, custodia forestale), approvando se del caso anche i preventivi di spesa;
rendiconta e chiede il pagamento delle spese sostenute in quelle forme associate nelle quali il
comune funge da ente capofila.

Provvede, nell'ambito del servizio all’acquisto dei generi alimentari, delle suppellettili e del materiale
di pulizia per il funzionamento della mensa scolastica della scuola dell'infanzia provinciale e per il
servizio di pulizia; provvede alla riscossione delle rette di frequenza alla mensa scolastica ed alla
rendicontazione delle spese sostenute alla Provincia — Servizio scuole dell'infanzia.

Cura l'incasso di quanto corrisposto dal GSE sotto forma di tariffa incentivante, contributo di scambio
sul posto o a qualsiasi altro titolo per gli impianti fotovoltaici e mini idroelettrici e emette le relative
fatture; cura, con il supporto della partecipata E.S.Co. BIM e Comuni del Chiese Spa, i rapporti e le
pratiche con detto gestore; assume gli impegni di spesa relativi al perfezionamento di tali pratiche
elo a spese di carattere amministrativo, procedendo poi alla relativa liquidazione; liquida alla citata
E.S.Co. quanto previsto dalle convenzioni con essa sottoscritte per la realizzazione e la gestione di
detti impianti, per la gestione dell’impianto natatorio e per quanto riguarda il teleriscaldamento.
Istruisce le pratiche per I'assunzione da parte del comune degli oneri relativi al ricovero presso case
di riposo, strutture sanitarie assistenziali e simili di persone che siano prive dei sufficienti mezzi,
aventi domicilio di soccorso nel comune, in maniera che la giunta possa deliberare in merito, ai sensi
delle normative vigenti in materia; verifica periodicamente la sussistenza dei requisiti per il
mantenimento della compartecipazione del comune a detti oneri.

Tiene i rapporti con i Corpi dei VV.F. ricevendo e verificando i documenti contabili da sottoporre
all'approvazione del consiglio comunale; liquida i contributi previsti nei rispettivi bilanci e a loro



assegnati in sede di relativa approvazione.

Rimane di competenza del Sindaco e dei singoli Assessori la gestione delle spese di

rappresentanza, secondo le procedure e le modalita disciplinate dal regolamento di contabilita.

Provvede alla gestione documentale informatica di competenza in Pl.Tre & alla pubblicazione degli

atti e provvedimenti amministrativi di competenza del servizio all'albo informatico comunale come

previsto dalla legge 18.06.2009, n. 69.

Nelle materie rimesse alla competenza del responsabile del servizio finanziario, la stipulazione del

contratto di norma ha luogo in forma di scrittura privata mediante scambio di corrispondenza

secondo gli usi commerciali e ad essa provvede lo stesso responsabile.

Nelle materie devolute alla sua competenza rilascia le attestazioni, certificazioni, comunicazioni,

diffide, verbali, autenticazioni, legalizzazioni & ogni altro atto costituente manifestazione di giudizio

e di conoscenza.

OBIETTIVI

Gli obiettivi sono rappresentati dall'assolvimento dei compiti assegnati al servizio e sopra definiti, nel

puntuale rispetto delle procedure & degli adempimenti di legge, delle indicazioni impartite dal

Sindaco, dalla giunta comunale anche tramite gli Assessori competenti e dal Segretario comunale,

dei tempi fissati nei regolamenti comunali e/o in norme regolamentari generali o di legge.

La verifica del grado di raggiungimento degli obiettivi ha luogo secondo le modalita e sulla base di

quanto previsto in materia dagli accordi provinciali riferiti al personale del Comparto Autonomie locali

— area non dirigenziale.

PERSONALE ASSEGNATO

- 1 collaboratore contabile, categoria C, livello evoluto a tempo indeterminato a 36 ore settimanali,
Responsabile del servizio;

. 2 assistenti contabili, categoria C, livello base, a tempo indeterminato, di cui 1 a 36 ore
settimanali e 1 part-time a 30 ore settimanali.

MEZZI STRUMENTALI

n. 3 Personal Computer, n. 1 stampante, n. 1 scanner, n. 1 fotocopiatore multifunzione (utilizzo

congiunto tra piu servizi), n. 3 calcolatrici.



SERVIZIO TRIBUTI

Responsabile: Girardini Annamaria - Collaboratore contabile/amministrativo/C evoluto

COMPETENZE GENERALI

Al responsabile del servizio tributi compete I'adozione dei provvedimenti che il regolamento e gli atti
di organizzazione dei servizi, gli accordi sindacali e altri regolamenti riconducono alla sua
competenza.

Rientrano nei compiti dell'ufficio tutte le attivita che le leggi, lo statuto, i regolamenti e gli atti di
organizzazione attribuiscono al settore dei tributi, delle tasse e delle imposte comunali anche
ricorrendo all'uso di qualificazioni corrispondenti.

Ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196 e del Regolamento europeo 2016/679 &
responsabile del trattamento dei dati personali relativi alle materie dei settori di sua competenza.

Le funzioni gestionali riguardano in particolare le seguenti attivita:

- € responsabile dell'esercizio di ogni attivita organizzativa e gestionale delllmposta Municipale
propria (IMU) con le funzioni e i poteri necessari; sottoscrive le richieste, gli avvisi e i provvedimenti,
dispone i rimborsi e 'adozione dei procedimenti coattivi per la riscossione;

- & responsabile dell'esercizio di ogni attivita organizzativa e gestionale delllmposta Comunale
sugli Immobili (ICI) in conformita a quanto stabilisce I'art. 11 del D.Lgs. 30 dicembre 1992, n. 504
con le funzioni e i poteri necessari; sottoscrive le richieste, gli avvisi ed i provvedimenti, dispone i
rimborsi e I'adozione dei procedimenti coattivi per la riscossione;

- e responsabile del'lmposta Immobiliare Semplice (IMIS) ai sensi dell’art. 8, comma 5, della L.P.
14/2014; svolge le funzioni ed i poteri per I'esercizio di ogni attivita organizzativa e gestionale;

- & responsabile dell'esercizio dell'attivitd organizzativa e gestionale dell’imposta comunale sulla
pubblicita e dei diritti sulle pubbliche affissioni in qualitd di agente contabile inerenti situazioni
pregresse e riferite a periodi fino al 31.12.2020;

- & responsabile sulla base delle indicazioni contenute nel “Regolamento per I'applicazione del
canone patrimoniale di concessione, autorizzazione o esposizione pubblicitaria” approvato con
deliberazione del Consiglio comunale n. 2 del 18.02.2021, per quello che riguarda il nuovo canone
patrimoniale di concessione parimenti € responsabile della gestione della C.0O.S.A.P. sulla scorta
delle indicazioni date dal servizio tecnico, che per i cantieri in materia edilizia dispone la
quantificazione del tributo;

- cura tutte le fasi relative all'applicazione dei tributi, delle tasse e delle imposte comunali, con
riferimento al reperimento dei soggetti, all'accertamento dell'imponibile, alla definizione, liquidazione
e accertamento del tributo, alla formazione dei ruoli e loro applicazione; alla corretta applicazione
dei tributi;

- cura tutte le fasi di riscossione, liquidazione e accertamento delle entrate tributarie, patrimoniali
provenienti dalla gestione di servizi a carattere produttivo, alla formazione dei ruoli e alla loro
approvazione,

- emette gli avvisi di pagamento, gli atti di liquidazione e accertamento dei tributi comunali;

- adotta i relativi provvedimenti per le riscossioni coattive;

- dispone il rimborso dei tributi erroneamente versati all’'ente;

- provvede alle notificazioni degli atti di competenza;

- cura la gestione degli archivi dei contribuenti e delle comunicazioni al cittadino;

- si occupa dei rapporti con il pubblico e dell’attivita di sportello;

- svolge l'attivita istruttoria per quanto riguarda la determinazione delle varie tariffe;

- cura i rapporti con la Comunita delle Giudicarie, reperisce e trasmette i dati da essa richiesti per
quanto riguarda la TARI e dispone la liquidazione a favore della stessa Comunita della quota
comunale;

- istruisce e cura, per quanto riguarda gli aspetti di carattere burocratico-amministrativo, gli
adempimenti previsti dal regolamento di pulizia camini;

Predispone le proposte di deliberazione e rilascia il parere di regolarita tecnica attestante la
regolarita e la correttezza dell'azione amministrativa, ai sensi degli artt. 185 e 187 del Codice di cui
alla L.R. 03.05.2018, n. 2 e s.m., nelle materie di competenza dell'ufficio.

Comunica all’anagrafe tributaria i dati relativi ai contratti di somministrazione di servizi idrici e ad
inviare all’autorita per I'energia elettrica, il gas e il sistema idrico le previste informazioni.



Provvede alla gestione documentale informatica di competenza in Pl Tre e alla pubblicazione degli
atti e provvedimenti amministrativi di competenza del servizio all'albo informatico comunale come
previsto dalla legge 18.06.2009, n. 69.

Attribuisce gli incarichi per consulenze e collaborazioni esterne nelle materie riservate al servizio,
salvo che per i casiin cuila giunta decida di volta in volta di avocare a sé la competenza.

Nei limiti dei rispettivi stanziamenti, gestisce le procedure relative all'affidamento delle forniture dei
beni (materiale di cancelleria, di rapido consumo, stampati, programmi per la gestione dei tributi e
quant'altro), dei servizi e in ordine alle prestazioni (manutenzione software, servizi di assistenza,
ecc.) strettamente indispensabili per assicurare il normale funzionamento e lo svolgimento delle
mansioni proprie dell'ufficio.

Provvede al caricamento € aggiornamento sul sistema informativo dell'Osservatorio dei contratti
della Provincia autonoma di Trento (SICOPAT) delle informazioni relative ai contratti di competenza
del servizio, in adempimento degli obblighi di trasparenza imposti dalla legge 190/2012.

Nelle materie rimesse alla competenza del responsabile del servizio tributi, la stipulazione del
contratto di norma ha luogo in forma di scrittura privata mediante scambio di corrispondenza
secondo gli usi commerciali e ad essa provvede lo stesso responsabile.

Nei settori riservati, svolge le funzioni di responsabile unico del procedimento (RUP); & responsabile
di tutti gli adempimenti previsti in materia di tracciabilita dei flussi finanziari dalla legge 13.08.2010,
n. 136 e successive modificazioni ed integrazioni.

Nelle materie devolute alla sua competenza rilascia le attestazioni, certificazioni, comunicazioni,
diffide, verbali, autenticazioni, legalizzazioni e ogni altro atto costituente manifestazione di giudizio
e di conoscenza.

Adotta ogni atto gestionale relativo ai compiti affidati, nei limiti degli stanziamenti di spesa riportati
nella parte finanziaria del presente atto programmatico di indirizzo riferita al servizio.

OBIETTIVI

Gli obiettivi sono rappresentati dall'assolvimento dei compiti assegnati al servizio e sopra definiti, nel

puntuale rispetto delle procedure di legge, delle indicazioni impartite dal Sindaco, dalla giunta

comunale anche tramite gli Assessori competenti e dal Segretario comunale, dei tempi fissati nei

regolamenti comunali e/o in norme regolamentari generali 0 di legge.

La verifica del grado di raggiungimento degli obiettivi ha luogo secondo le modalita e sulla base di

quanto previsto in materia dagli accordi provinciali riferiti al personale del Comparto Autonomie local

— area non dirigenziale.

PERSONALE ASSEGNATO

_ 1 collaboratore amministrativo-contabile, categoria C, livello evoluto, a tempo indeterminato a 36
ore settimanali, Responsabile del servizio;

MEZZI STRUMENTALI

n. 2 personal computer, n. 2 stampanti, n. 2 calcolatrici, n. 1 scanner, n. 1 fotocopiatore

multifunzione.



SERVIZIO TECNICO

Responsabile: Franzoni Paolo - Collaboratore tecnico/C evoluto

COMPETENZE GENERALI

Al responsabile del servizio tecnico spetta la direzione del personale assegnato all'ufficio, compresa
la ripartizione dei compiti e l'individuazione dei responsabili dei procedimenti, nonché I'adozione dei
provvedimenti che il regolamento organico e di organizzazione dei servizi, gli accordi sindacali e altri
regolamenti riconducono alla sua competenza.

Rientrano nei compiti del servizio tecnico tutte le attivita che le leggi, lo statuto, i regolamenti e gli
atti di organizzazione attribuiscono alla competenza del servizio stesso.

Ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196 e del Regolamento europeo 2016/679, &
responsabile del trattamento dei dati personali relativi alle materie dei settori di sua competenza.

Nel settore dell’edilizia e dell’urbanistica & responsabile del procedimento delle pratiche relative
al settore edilizia e urbanistica; con il supporto del personale assegnato provvede all’istruttoria ed
all'eventuale rilascio dei provvedimenti edilizi di competenza: determina il contributo di concessione
0 i casi di esenzione, rimborsa eventuali contributi versati e non dovuti, verifica le SCIA e CILA
presentate, rilascia le autorizzazioni di occupazione del suolo pubblico per I'apertura dei cantieri
edilizi, cura la predisposizione e la trasmissione delle statistiche e dei dati riguardanti il settore
edilizio-urbanistico ai vari soggetti previsti dalla vigente normativa, rilascia i certificati di destinazione
urbanistica, rilascia attestazioni, certificazioni, comunicazioni ed ogni altro atto costituente
manifestazione di giudizio e di conoscenza.

E responsabile del procedimento e coadiuva il Sindaco, o suo delegato, nei poteri di vigilanza edilizia
(avvalendosi della collaborazione del Corpo di Polizia Locale della Valle del Chiese) in materia
urbanistico-edilizia del territorio comunale, provvede all'istruttoria ed all’eventuale adozione di
ordinanze inerenti alla suddetta attivita, dei provvedimenti di irrogazione delle sanzioni
amministrative previste dalla vigente normativa in materia di repressione dell’abusivismo edilizio, ivi
compresa I'adozione di provvedimenti di sospensione lavori, abbattimento e rimessa in pristino.

Rimane di competenza della giunta la nomina del professionista incaricato di predisporre o
modificare gli strumenti urbanistici.

- cura le problematiche relative alla pianificazione del territorio e i rapporti con i consulenti e i
professionisti incaricati dal’Amministrazione:

- e responsabile dell'istruttoria per quanto riguarda i procedimenti relativi ai piani di riqualificazione
urbana, ai piani attuativi per specifiche finalita, ai piani di lottizzazione e a qualsiasi altro strumento
attuativo della pianificazione previsto dalla vigente normativa, con particolare riferimento alle
disposizioni di cui alla L.P. 04.08.2015, n. 15 e s.m. e al regolamento urbanistico-edilizio provinciale;
ne cura l'iter, verificando I'esistenza dei presupposti e delle condizioni previste per il ricorso a detti
strumenti, la regolarita, completezza e conformita al dettato normativo degli elaborati progettuali e
dello schema di convenzione da stipulare con gli interessati.

Nel settore dei servizi e lavori pubblici:

- e responsabile unico del procedimento (RUP), nonché RASA e responsabile dell’aggiornamento
banca dati BDAP;

- adotta tutti gli atti di gestione relativi alla realizzazione dei lavori pubblici programmati che non
ricadano nella competenza della Giunta ed in particolare provvede all'approvazione a tutti gli effetti
dei progetti di opere pubbliche, all'indizione delle procedure per I'appalto, all'approvazione delle
varianti, sottoscrizione degli atti di sottomissione, emissione e liquidazione dei certificati di
pagamento, autorizzazione dei subappalti, applicazioni delle penali, approvazione contabilita finali,
certificati di regolare esecuzione e collaudi con svincolo delle cauzioni prestate, elaborazione
certificati di esecuzione dei lavori ecc.

Le modalita di scelta del contraente dovranno essere individuate tra quelle ammesse dalla vigente
normativa tenendo conto del numero di imprese o professionisti richiesto dalla normativa, delle
eventuali manifestazioni di interesse pervenute da parte degli interessati e del principio di rotazione
tra i soggetti invitati a partecipare alle varie procedure.

E competente in via esclusiva all'adozione di tutti gli atti e i provvedimenti, nessuno escluso, allorché

si tratti di interventi di somma urgenza (art. 53 della L.P. n. 26/1993) ammessi ai benefici della
legislazione provinciale vigente in materia.



Compete alla giunta comunale, sulla base dell'istruttoria curata dal responsabile del servizio tecnico,
deliberare in ordine:

- all'approvazione in linea tecnica dei progetti di opere € Javori pubblici, fatta comunque salva la
competenza del consiglio comunale ai sensi dell'art. 50 del Codice di cui alla L.R. 03.05.2018, n. 2
e s.m. e dell'art. 15, comma 2, lettere d) ed e), dello statuto comunale;

- all'approvazione delle varianti/modifiche contrattuali (art. 51 L.P. 26/1993 e art. 27 L.P. 2/2016)
che non siano riservate alla competenza del responsabile del servizio tecnico;

- all'approvazione degli accordi transattivi;

- alla risoluzione e rescissione dei contratti.

La competenza alla stipula dei contratti relativi ai lavori pubblici & del Sindaco, ai sensi dell’art. 23,
comma 7, lettera c), dello statuto comunale.

Qualora si tratti di lavori da eseguire in economia di opere e lavori pubblici sulla base di una perizia
di lavori predisposta dal responsabile del servizio tecnico, ai sensi dell'art. 52, comma 4, della L.
10.09.1993, n. 26 e s.m., la stipulazione del contratto di norma ha luogo in forma di scrittura privata
mediante scambio di corrispondenza secondo gli usi commerciali e ad essa provvede lo stesso
responsabile.

Inoltre provvede:

. ad affidare incarichi di progettazione € di direzione nonché di coordinatore per la progettazione €
per I'esecuzione dei lavori, approvandone gli schemi di convenzione, per la cui sottoscrizione la
competenza rimane in capo al Sindaco;

- predispone direttamente o, in alternativa, mediante incarichi tecnici alla predisposizione di perizie
di spesa per I'esecuzione di lavori concernenti manutenzioni ordinarie o straordinarie o comunque
lavori non progettualizzabili (art. 52 della L.P. 26/1993 e s.m.), approva gli elaborati e ne cura la
successiva fase gestionale.

Nell'ambito delle dotazioni assegnate programma, organizza e controlla la manutenzione ordinaria
e straordinaria dei beni immobili comunali (strade, parchi, verde pubblico, strutture, immobili,
acquedotto, fognatura, cimitero, illuminazione pubblica, sgombero neve, segnaletica stradale,
analisi acque destinate al consumo umano, ecc.), compresi di interventi di pulizia straordinaria,
provvedendo allacquisto di materiale, alla gestione del personale addetto € all'affido delle
prestazioni necessarie; provvede inoltre allacquisto del vestiario € dell'equipaggiamento da
destinare agli operai comunali, compresi i dispositivi individuali di protezione e sicurezza, provvede
allaffidamento della fornitura di macchine, automezzi, attrezzature, apparecchi e materiale vario per
il cantiere, nonché degli incarichi di manutenzione e fornitura riguardante i beni comunali (fornitura
gasolio da riscaldamento, manutenzione estintori e ascensori, manutenzione caldaie ed impianti
termici, carburante per gli automezzi comunali, segnaletica stradale, sgombero neve, ecc.).

Il responsabile del servizio tecnico ha il compito di direzione, gestione el coordinamento degli operai
comunali, la verifica sull'attuazione del programma € stabilito in accordo con gli amministratori.

In base alla normativa vigente in materia di salute e di sicurezza nei luoghi di lavoro (D.Lgs.
09.04.2008, n. 81), detto responsabile assume € svolge le funzioni di datore di lavoro per quanto
(iguarda il personale operaio assegnato al cantiere, adottandone i provvedimenti conseguenti.

E responsabile degli adempimenti richiesti e comunicazioni obbligatorie previste dall'Osservatorio
dei Lavori Pubblici, della BDAP, dellAVCPass, dal’ANAC, ecc., a norma delle disposizioni nazionali
e provinciali in materia, del procedimento di acquisizione del DURC, delle procedure telematiche
mediante sistema CONSIP/MERCURIO relativamente alle competenze assegnate nonche di
acquisizione e gestione dei CIG/CUP di competenza del servizio.

Il responsabile del servizio tecnico, coadiuvato dal personale assegnato al servizio, istruisce le
procedure di espropriazione e/o di costituzione coattiva di servitd, occorrenti alla realizzazione di
opere o interventi di pubblica utilita, ai sensi della L.P. 19.02.1993, n. 6; la procedura comprende
anche la regolarizzazione tavolare di vecchie pendenze, di cui al’art. 31 della citata L.P. 6/93; &
competente per gli adempimenti previsti dall'art. 18, comma 4bis, della L.P. 10.09.1993, n. 26es.m,
cura i rapporti con il servizio provinciale espropriazioni e si occupa degli adempimenti per I'emissione
del decreto d’esproprio; liquida, con proprio provvedimento, le indennita di esproprio nella misura
stabilita dalla Provincia; predispone l'istanza da presentare al Libro fondiario ai fini dell'intavolazione
del decreto d’esproprio.

La decisione se attivare o meno la procedura espropriativa é di competenza della giunta comunale;
parimenti dicasi per I'attivazione della procedura per la regolarizzazione tavolare di vecchie
pendenze ai sensi dell’art. 31 della L.P. 6/1993; compete al Sindaco firmare la domanda di cui all’art.
4 della L.P. 6/1993 diretta a promuovere il procedimento espropriativo, come pure quella volta a



richiedere al competente servizio provinciale I'adozione della determinazione di occupazione
anticipata o temporanea.

Il responsabile del servizio € competente inoltre:

- autorizzazioni in deroga inquinamento acustico;

- interventi di bonifica e ripristino ambientale per depositi non autorizzati, messa in sicurezza e
bonifica siti inquinati diversi dagli ex industriali e per centri di rottamazione; ordine di rimozione,
autorizzazione alla messa in sicurezza o bonifica e/o ripristino ambientale, atti ordinatori:

- alla gestione dell'appalto del servizio di pulizia presso gli immobili comunali:

- alla gestione dell'appalto del servizio cimiteriale in collaborazione con il Responsabile del servizio
demografico;

- nelle materie di competenza del servizio provvede inoltre a rilasciare il parere di regolarita tecnica
attestante la regolarita e la correttezza dell’azione amministrativa, in caso di assenza o impedimento
il parere & rilasciato dal personale assegnato all'ufficio;

- se richiesto dallAmministrazione, predispone, nei limiti delle sue competenze, progetti relativi a
lavori di importo (comprensivo di oneri della sicurezza) pari o inferiore ad euro 50.000,00; provvede,
sempre nei limiti delle sue competenze, alla relativa direzione e contabilizzazione:

Esegue le verifiche propedeutiche alla compravendita o alla permuta di beni immobili (rilievi tavolari,
catastali) e, se a lui richiesto, predispone le relative perizie di stima.

Cura la gestione amministrativa dell'intervento 19 (“Progetti per I'accompagnamento alla
occupabilita attraverso lavori socialmente utili") e predispone la domanda di finanziamento ai
competenti uffici provinciali, espletando le procedure necessarie per I'affidamento delle attivita di
gestione e attuazione; a Iui compete la contabilizzazione e liquidazione, la redazione della
documentazione utile ai fini dell'erogazione del finanziamento provinciale.

Esercita il controllo sulla corretta esecuzione da parte della societd E.S.Co. BIM e Comuni del
Chiese s.p.a., partecipata in via diretta dal Comune, delle obbligazioni da essa assunte con la
sottoscrizione delle convenzioni relative all'affidamento, da parte dell’ente alla societda medesima,
delle funzioni strumentali per la realizzazione di opere e lavori pubblici e dispone la liquidazione di
guanto spettante alla societa in base a dette convenzioni.

Gestisce, adottando i relativi atti, le procedure relative all'affidamento delle forniture dei beni
(materiale di cancelleria, di rapido consumo, stampati, programmi gestionali e quant'altro), dei servizi
e in ordine alle prestazioni (manutenzione software, servizi di assistenza, ecc.) strettamente
indispensabili per assicurare il normale funzionamento dell'ufficio.

E responsabile della discarica inerti e provvede agli adempimenti prescritti; si occupa inoltre della
cava.

Cura e aggiorna gli archivi informatici del territorio, delle reti e delle infrastrutture a disposizione
dell'ufficio.

Collabora con il servizio finanziario per la tenuta e I'aggiornamento dell'inventario dei beni mobili e
immobili; fornisce al servizio medesimo i dati relativi ai beni di proprieta del Comune al fine della
stipulazione delle polizze assicurative.

Salvo quanto sopra previsto con riferimento ai lavori pubblici, nelle materie rimesse alla competenza
del responsabile del servizio tecnico la stipulazione del contratto di norma ha luogo in forma di
scrittura privata mediante scambio di corrispondenza secondo gli usi commerciali e ad essa
provvede lo stesso responsabile.

Nei settori di sua competenza e nelle funzioni di RUP & responsabile per il servizio di tutti gli
adempimenti previsti in materia di tracciabilita dei flussi finanziari dalla legge 13.08.2010, n. 136 e
successive modificazioni e integrazioni.

Nel caso di assenza o impedimento, come pure nel caso di atti ai quali risulti interessato ai sensi
dell'art. 65 del Codice di cui alla L.R. 03.05.2018, n. 2 e s.m., il responsabile del servizio tecnico &
sostituito dal dipendente assegnato al servizio con qualifica di assistente tecnico.

Nelle materie devolute alla sua competenza rilascia le attestazioni, certificazioni, comunicazioni,
diffide, verbali, autenticazioni, legalizzazioni e ogni altro atto costituente manifestazione di giudizio
e di conoscenza.

OBIETTIVI

Gli obiettivi sono rappresentati dall’'assolvimento dei compiti assegnati al servizio e sopra definiti, nel
puntuale rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge, delle indicazioni impartite dal
Sindaco, dalla Giunta comunale anche tramite gli Assessori competenti e dal Segretario comunale,
dei tempi fissati nei regolamenti comunali e/o in norme regolamentari generali o di legge.

La verifica del grado di raggiungimento degli obiettivi ha luogo secondo le modalita e sulla base di



quanto previsto in materia dagli accordi provinciali riferiti al personale del Comparto Autonomie locali
— area non dirigenziale.

PERSONALE ASSEGNATO

- 1 collaboratore tecnico, categoria C, livello evoluto a tempo indeterminato, a 36 ore settimanali,
Responsabile del servizio,

_ 1 assistente tecnico, categoria C, livello base a tempo indeterminato a 36 ore settimanali;

_ 1 Coadiutore amministrativo, categoria B, livello evoluto, a tempo indeterminato a 30 ore
settimanali;

- 1 funzionario tecnico, categoria D, a 36 ore settimanali (posto vacante per cui & in fase di
svolgimento Ia procedura concorsuale);

Personale assegnato al cantiere comunale:

- 1 operaio specializzato, categoria B, livello evoluto, a tempo indeterminato, a 36 ore settimanali;

- 2 operai qualificati, categoria B, livello base, a tempo indeterminato, a 36 ore settimanali.

MEZZI STRUMENTALI

n 3 PC. n. 2 PC portatili, n. 2 stampanti, n. 1 scanner, n. 1 etichettatrice, n. 2 fotocopiatori
multifunzione a colori (utilizzati da tutti i servizi), n. 1 plotter, n. 1 taglierina, tutti i mezzi e le
attrezzature del cantiere comunale.



SERVIZIO BIBLIOTECA E ATTIVITA’ CULTURALI

Responsabile del servizio - Azzellini Deborah - Collaboratore bibliotecario/C evoluto
COMPITI

Rientrano nei compiti del responsabile del servizio tutte le attivita che sono attribuite dalle leggi, dallo
statuto, dai regolamenti e dagli atti di organizzazione; € competente al’adozione dei provvedimenti
che sono attribuiti al Responsabile e che gli accordi sindacali e altri regolamenti riconducono e
attribuiscono alla sua competenza.

Ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003 n. 196 e del Regolamento europeo 2016/679 &
responsabile del trattamento dei dati personali relativi alle materie dei settori di sua competenza.

[l responsabile del servizio in particolare:

- gestisce le procedure e perfeziona |'affidamento delle forniture dei beni (cancelleria, materiale di
rapido consumo, libri, volumi, pubblicazioni, riviste, stampati, giornali, materiale informatico e altro),
dei servizi e delle prestazioni indispensabili per assicurare lo svolgimento delle mansioni proprie
dell'ufficio e il normale funzionamento delle attivitd promosse dalla biblioteca, ivi comprese quelle
per I'affidamento e il perfezionamento di incarichi propedeutici alla pubblicazione di volumi di
carattere storico, culturale, ecc.;

- gestisce i rapporti del servizio in ossequio alla convenzione del servizio bibliotecario
intercomunale, di cui € capo convenzione il Comune di Pieve di Bono-Prezzo;

- cura i rapporti con gli utenti della biblioteca, nonché con enti e associazioni culturali, ricreative,
turistiche, educative, del volontariato, ecc;

- eresponsabile per la gestione delle attivita, delle iniziative e manifestazioni culturali, ricreative, di
attrazione turistica, ecc. promosse in regia diretta dall'amministrazione;

- provvede alla gestione del progetto “Giudicarie a Teatro”;

- provvede alla tenuta dell'archivio storico e adozione degli atti propedeutici per il perfezionamento
dell'affidamento a ditta esterna del relativo aggiornamento e riordino;

- predispone le proposte di deliberazione e rilascia il parere di regolarita tecnica attestante la
regolarita e la correttezza dell’azione amministrativa, nelle materie di competenza dell’ufficio;

- provvede al conferimento degli incarichi per consulenze e collaborazioni esterne nelle materie
riservate, salvo che per i casi in cui la giunta decida di volta in volta di avocare a sé la competenza;
- svolge I'attivita verbalizzante delle commissioni comunali di competenza del servizio;

- cura la corrispondenza dell'ufficio;

- cura gli adempimenti per I'organizzazione e regolare svolgimento dei corsi dell'Universita della
terza eta per ciascun anno accademico, provvedendo con propria determina all'impegno di spesa;
resta di competenza della Giunta comunale I'approvazione della convenzione con 'UTED;

- predispone e gestisce le procedure per I'affidamento del servizio di gestione relativo all’apertura
nel periodo estivo e/o in occasioni di eventi culturali dei poli eco-museali e del Sentiero di Rio Caino;
- provvede all’acquisto di macchine, attrezzature, apparecchi, strumenti software e hardware,
mobili destinati alla dotazione della biblioteca e dell'archivio;

- qualora richiesto dallAmministrazione comunale provvede alla cura e gestione delle procedure
per gli incarichi di progettazione grafica, stampa, rilegatura e quant’altro necessario per la
pubblicazione del notiziario “Borgo Chiese informa”;

Nei limiti dei rispettivi stanziamenti, gestisce le procedure relative all'affidamento delle forniture dei
beni (materiale di cancelleria, di rapido consumo, stampati, programmi per la gestione del servizio e
quant’altro), dei servizi e in ordine alle prestazioni (manutenzione software, servizi di assistenza,
ecc.) strettamente indispensabili per assicurare il normale funzionamento e lo svolgimento delle
mansioni proprie dell'ufficio, procede con il rispetto dei criteri e delle disposizioni in materia di
approvvigionamento di beni e servizi provvede mediante autonome determinazioni allacquisto,
fornitura ed installazione di attrezzature software riferiti al servizio di cui & responsabile, in qualita di
punto ordinante.

Adotta ogni atto gestionale relativo ai compiti affidati, nei limiti degli stanziamenti di spesa riportati
nella parte finanziaria del presente atto di indirizzo con riferimento specifico al servizio di
competenza.

Nelle materie rimesse alla competenza del responsabile del servizio biblioteca, la stipulazione del
contratto di norma ha luogo in forma di scrittura privata mediante scambio di corrispondenza
secondo gli usi commerciali e ad essa provvede lo stesso responsabile.



Nei settori riservati all'ufficio, svolge le funzioni di responsabile unico del procedimento (RUP) ed
responsabile di tutti gli adempimenti previsti in materia di tracciabilita dei flussi finanziari dalla legge
13.08.2010, n. 136 e successive modificazioni ed integrazioni.

OBIETTIVI

Gli obiettivi sono rappresentati dall’assolvimento dei compiti assegnati al servizio e sopra definiti, nel
puntuale rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge, delle indicazioni impartite dal
Sindaco, dalla giunta tramite gli Assessori competenti e dal Segretario comunale, dei tempi fissati
nei regolamenti comunali e/o in norme regolamentari generali o di legge.

La verifica del grado di raggiungimento degli obiettivi ha luogo secondo le modalita e sulla base di
quanto previsto in materia dagli accordi provinciali riferiti al personale del Comparto Autonomie local
— area non dirigenziale.

PERSONALE ASSEGNATO

. 1 collaboratore bibliotecario, categoria C, livello evoluto, a tempo indeterminato, a 36 ore
settimanali, Responsabile del servizio;

- 1 unita, personale ausiliario messo a disposizione dalla Provincia autonoma di Trento mediante
Consorzio Lavoro Ambiente.

MEZZI STRUMENTALI

- 1 personal computer, quale postazione di lavoro;

- 1 personal computer portatile;

- 2 personal computer per il pubblico;

- 1 stampante;

- 1 etichettatrice;

- 1 scanner,

- 1 plastificatrice;

- 1 fotocopiatore;

- 1 videoproiettore completo di lettore CD/DVD e amplificatore.



SERVIZIO POLIZIA LOCALE

Servizio in gestione associata — Capofila Comune di Storo — Responsabile: Bertuzzi Stefano

L'attivita di gestione & affidata al Responsabile del Servizio Polizia Locale, i cui compiti sono
individuati nella Convenzione per la gestione associata e coordinata del servizio di Polizia Locale
della Valle del Chiese (Ambito 12 Valle del Chiese — distretto 5 Giudicarie) e per i quali i relativi
Responsabili nominati dalla Conferenza permanente dei Sindaci assumono la qualifica di
responsabile del procedimento amministrativo.

COMPITI

Rientrano nei compiti del Servizio di Polizia Locale tutte le attivita che la legge, lo statuto, i
regolamenti, gli atti di organizzazione € la convenzione per la gestione associata e coordinata del
servizio di polizia locale della Valle del Chiese (Ambito 12 Valle del Chiese — distretto 5 Giudicarie),
attribuiscono alla competenza del servizio stesso

Al Responsabile del Servizio di Polizia Locale & demandata la rappresentanza in giudizio per i ricorsi
presentati avverso I'amministrazione comunale ai sensi del combinato disposto dall’art. 22 della
legge 689/1981 e dall'art. 6 del decreto legislativo 1° settembre 2011, n. 150 nonché I'emissione
delle ordinanze e ingiunzioni ex art. 18 della legge 689/81.

OBIETTIVI

Gli obiettivi, i criteri e le priorita sono individuati ed assegnati dalla Conferenza permanente dei
Sindaci di cui alla Convenzione per la gestione associata e coordinata del servizio di polizia locale
della Valle del Chiese (Ambito 12 Valle del Chiese — distretto 5 Giudicarie).

MEZZI STRUMENTALI

Sono assegnati dalla Conferenza permanente dei Sindaci di cui alla Convenzione per la gestione
associata e coordinata del servizio di polizia locale della Valle del Chiese (Ambito 12 Valle del Chiese
— distretto 5 Giudicarie).
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